CENTRUM KULTURY I SZTUKI
83-110 Tczew, ul. St. Kard. Wyszyriskiego 10
tel. 0585310707, 0585310464

NIP 593-19-06-
CKiS.021.17 2053 GA

ZARZADZENIE Nr 17/22
DYREKTORA CENTRUM KULTURY | SZTUKI W TCZEWIE

z dnia 29 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do stosowania ,,Regulaminu wynajmowania
pomieszczen”, ,,Cennika wynajmu pomieszczen” oraz wzoru umowy najmu
pomieszczen w Centrum Kultury i Sztuki w Tczewie
- tekst jednolity

§1
W  zarzadzeniu Dyrektora Centrum Kultury i Sztuki nr 12/18 z dnia
02 pazdziernika 2018 r. wprowadzajgcym do stosowania ,Regulamin
wynajmowania pomieszczen” i ,Cennik wynajmu pomieszczen” oraz wzér umowy
najmu w Centrum Kultury i Sztuki w Tczewie zatwierdzam i wprowadzam do
stosowania nastepujgce zmiany w:

1. regulaminie wynajmowania pomieszczen
2. cenniku wynajmu pomieszczen
3. wzorze umowy najmu

§2
Traci moc zarzgdzenie nr 12/18 z dnia 02.10.2018 r.
§3

Realizacje nin. zarzadzenia powierza sie pracownikowi realizujgcemu zadania
zwigzanie z wynajmem pomieszczen oraz gtéwnemu ksiegowemu.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023 r.




Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia
Dyrektora CKiS Nr 17/22
z dnia 29.12.2022 r.

REGULAMIN WYNAJMOWANIA POMIESZCZEN
w Centrum Kultury i Sztuki w Tczewie

§1

Wynajmem pomieszczen w Centrum Kultury i Sztuki w Tczewie, zwanym dalej
,CKiS” obejmuje:

. sale widowiskowa,

. tarasy (2 czesci),

. sale na poddaszu — pomieszczenie nr 201

. sala taneczna — taras nr 1 - hip —hop

sala taneczna- baletowa — pomieszczenie nr 102 a

klub muzyczny — sala nr 034

studio nagran — sala nr 08

tyt sali widowiskowej — pomieszczenie nr 11 b

ONOGOA N

§ 2

1. W celu zawarcia umowy najmu nalezy przesta¢ do Dyrektora CKiS

pisemny wniosek zawierajacy:

a) petng nazwe Whnioskodawcy

b) adres,

c) telefon kontaktowy,

d) nrNIP,

e) nr REGON,

f) nazwisko i imie osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy,

g) rodzaj wynajmowanego pomieszczenia,

h) date wynajmu z wyszczegdlnieniem godzin,

i) cel wynajmu

j) okreslenie czy z obstuga techniczng czy bez obstugi,

k) RIDER TECHNICZNY | WYMOGI TECHNICZNE (nagto$nienie,
osSwietlenie, ustawienie wnetrza - stoty, krzesta, szatnia, toalety, sprzatanie
po imprezie).

2. Pismo, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ w sekretariacie Centrum lub
wystaC e-mailem na co najmniej 2 tygodnie przed datg planowanej
imprezy. Jest ono podstawg do rezerwacji wynajmu pomieszczen - po
uprzednim ustaleniu dostepno$ci rezerwowanego pomieszczenia (rozmowa
telefoniczna nie jest traktowana jak wniosek o wynajem i ma ona jedynie
charakter sondazowy dot. terminu i kosztu wynajmu).
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§3

Umowe z Najemcg podpisuje Dyrektor CKiS Ilub inna upowazniona przez
Dyrektora osoba - jako Wynajmujgey - po dokonanej analizie terminu
i mozliwosci technicznych wynajmu.

Umowa najmu Sporzadzana jest w 2 €gzemplarzach i niezwtocznie przekazana
Najemcy.

. Po jej otrzymaniu Najemca powinien niezwlocznie (najpézniej w terminie

7 dni) podpisa¢ jg i odestaé 1 egzemplarz Wynajmujgcemu.

. Najemca moze odstapié od umowy najmu wyltacznie z zachowaniem formy

pisemnej. Pismo w tej sprawie - wraz z uzasadnieniem - musi by¢ dostarczone
Wynajmujacemu najpézniej na 7 dni Przed datg wynajmu.

§4

nieprowadzace dziatalnosci komercyjnej, jak lokalne organizacje pozarzgdowe,
publiczne placowki oswiatowe czy instytucje miejskie oraz dla o0séb
indywidualnych prowadzacych dziatalnosé artystyczng lub Zajecia artystyczne.

W uzasadnionych Przypadkach Dyrektor CKiS Moze odstapi¢ od pobierania
opfaty za wynajem, pomniejszyé  wysokosé optaty |ub udostepnié
pomieszczenie w oparciu o inng forme rozliczenia (np. ,za bilety”).

Wynajmujgcy moze zazadac od Organizatora imprezy - Najemcy - wptacenia
do kasy lub przelewem na konto bankowe kwoty za wynajem na tydzien przed
terminem wynajmu. W przypadku brakuy wptaty w okreslonym w umowie
terminie rezerwacja zostanie anulowana.

Wynajmujgcy ma prawo zazadaé uiszczenia ustalonej odptatnosci w przypadku
odwot

0]

ania wynajmu z winy Najemcy w terminie 2 tygodni przed datg imprezy.

§5

. Najemca korzystajacy z wynajmowanych pPomieszczen w CKis

zobowiazany jest do:

d)
e)

f)

punktualnego rozpoczecia i zakonczenia imprezy,
utrzymywania czystogci w obiekcie,

zabezpieczenia - we wlasnym zakresie - mienia wartosciowego,
pozostawionych rzeczy osobistych. CKiS nie ponosi odpowiedzialnosci
za straty wynikte w tym zakresie,

Pprzestrzegania przepiséw bhp, p.poz. i porzgdkowych,
podporzgdkowanie sie instrukcjom porzadkowym pracownikéw CKiS
i pracownikéw ochrony

ponoszenia odpowiedzialnosci za osoby dziatajgce w imieniy Najemcy.

2. Na terenie obiektu CKiS obowigzujg nizej Wymieniony Zasady korzystania
Z wynajmowanych pomieszczen:

a)

Zakaz wnoszenia i Spozywania wilasnego alkoholu bez zgody
Wynajmujgcego,



b) zakazuje sie¢ wstepu osobom w stanie wskazujagcym na spozycie
alkoholu i znajdujacych sie¢ pod wplywem srodkéw odurzajacych.
Osoby wymienione w tym podpunkcie nie beda wpuszczane do CKiS
przez ochrone obiektu lub wezwang policje,

c) zakazuje sie wprowadzania zwierzat do wynajmowanych pomieszczen.

3. Kazdorazowy fakt wynajmu pomieszczen jest odnotowywany w Rejestrze

Wynajmu Pomieszczen w CKiS znajdujgcym sie u pracownika
odpowiedzialnego za wynajmy

. W przypadku wynajmu szatni i jej obstugi we wiasnym zakresie Najemca

ponosi odpowiedzialno$¢ za pozostawione rzeczy w szatni. Najemca ponosi
koszty zgubionych numerkéw z szatni - koszt jednego wynosi 20,- zt.

§6

Klucze od wynajmowanych pomieszczen przekazuje Najemcy lub upowaznionej
przez najemce osobie pracownik ochrony obiektu lub odpowiedzialny za dang
impreze pracownik CKiS.

§7

Za wszelkie zniszczenia i szkody, w tym za uszkodzony sprzet lub urzadzenia -
w okresie trwania umowy — odpowiada materialnie Najemca.

-

§8

W przypadku organizowania imprezy w Klubie Muzycznym Wynajmujgcy ma
prawo zazada¢ wptaty kaucji w wys. 500 zt tytutem zabezpieczenia
ewentualnych zniszczen w wynajmowanym pomieszczeniu. Wpfata nastepuje w
kasie CKiS lub na konto bankowe nr 63 1240 1242 1111 0010 0222 8281.

. W przypadku niewystgpienia zniszczen w wynajmowanym pomieszczeniu -

kaucja zostanie zwrocona Najemcy w terminie 5 dni od daty zakoriczenia
okresu wynajmu.

. Najemca moze wnioskowa¢é o protokolarne przekazania i odebranie

wynajmowanego pomieszczenia na zasadzie inspekcji wizualnej pomieszczen.

§9

. W czasie trwania spektakli teatralnych, filmowych, muzycznych, kabaretowych

ZABRANIA SIE:
a. uzywania telefonéw komorkowych,
b. spozywania positkow i napojow w sali widowiskowej

ZABRANIA SIE uzywania otwartego ognia (Swiece, podgrzewacze,
pochodnie itp. tak w sali widowiskowej jak i na scenie).

Rekwizyty i dekoracje wilasne Najemca zobowigzany jest odebraé
najpézniej w dniu nastepnym po imprezie. Po tym terminie Wynajmujacy nie
odpowiada za pozostawiong wtasno$é Najemcy.

Zabrania sie zwiekszania liczby miejsc siedzacych w sali widowiskowe;j.



5. CKiS nie odpowiada za wypadek spowodowany nieprzestrzeganiem zasad
BHP i ppoz - gtéwnie na balkonach (siadanie na balustradzie, poreczach itp.).

§10

Za fad i porzadek oraz bezpieczerstwo oséb uczestniczgcych w imprezie
W wynajmowanych pomieszczeniach odpowiedzialno$¢ ponosi  wytacznie
Najemca.

§ 11

Wynajmujacy ma prawo zazgda¢ do Najemcy zawarcia indywidualnych umoéw
| zapfaty pracownikom obstugi technicznej, obstugi szatni lub innymi wskazanymi
przez Wynajmujacego wynagrodzenia za obstuge danego wydarzenia z wtasnych
Srodkow.

§12
1. W uzasadnionych okolicznosciach kazda ze stron ma prawo do odwotania
wczesniejszej rezerwacji. Odwotanie musi mie¢ forme pisemng pod rygorem
niewaznosci.

2. W zakresie spraw nieunormowanych nin. regulaminem decyzje podejmuje
Dyrektor CKiS.

3. Wszelkie sprawy dot. wynajmu pomieszczen rozstrzyga Dyrektor CKiS.



Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia
Dyrektora CKiS Nr 17/22
z dnia 29.12.2022 r.

+CENNIK WYNAJMU POMIESZCZEN”

1
CENY NETTO (VAT 23%) ?
LP. SALA PELNA CENA DLA CENA D[_,A UWAGI
OPLATA* PODM. KLIENTOW
NIEKOM. IND. (zajecia lub
(wydarzenia)* préoby)**
1 | sala widowiskowa | 2000 400 wydarzenia
kulturalne
2 | sala widowiskowa | 1500 wydarzenia
—bez balkonu kulturalne
3 | sala widowiskowa | 2500 500 wydarzenia
+ tarasy kulturalne
4 | klub muzyczny 1000 300 30/40 wydarzenia
(034) kulturalne,
zajecia
artystyczne lub
préby
5 | poddasze (201) 400 200 30/40 wydarzenia
kulturalne,
zajecia
artystyczne lub
proby
6 | sala hip-hop 30/40 zajecia
(taras 1) artystyczne lub
proby
7 | tarasy (2+3) 800 200 30/40 wydarzenia
kulturalne,
zajecia
artystyczne
8 | sala baletowa 30/40 zajecia
(102 a) artystyczne lub
préby
9 | studio nagran 30/40 zajecia
(08) artystyczne lub
préoby
10 | sala taneczna — 30/40 zajecia
tyt sali artystyczne lub
widowiskowej préby
(11b)

* - optata za 1 wydarzenie z obstuga, czas wynajmu nie przekracza 8 godz.

** - optata za 1 zajecia o dtugosci do 1 godz./ 2 godz. (osoby prowadzace dziatalno$¢ artystyczna
lub zajecia artystyczne)



W przypadku pozostatych pomieszczen przeznaczonych do wynajmu
Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo do indywidualnego ustalania ceny za
wynajem.

§2

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo indywidualnej negocjacji ceny
wynajmowanych pomieszczen.

§3

Nalezno$¢ za wynajem pomieszczen nalezy wptaci¢ do kasy tut. Centrum lub
przelaé na konto bankowe.



Zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia
Dyrektora CKiS Nr 17/22
z dnia 29.12.2022 r.

T S e O

UMOWA NAJMU POMIESZCZEN
zawartaw dniu ...................... w Tczewie
pomiedzy:

Centrum Kultury i Sztuki, z siedziba w Tczewie (83-110). ul. Stefana Kardynata Wyszynskiego 10, NIP 593-
19-06-610 REGON 000284782, reprezentowanym przez Pana Tomasza Hildebrandta — Dyrektora, zwanym
dalej “Wynajmujgcym”

a

§1
1. Wynajmujacy o$wiadcza, ze jest uzytkownikiem, i jedynym dysponentem budynku uzytkowego
potozonego w Tczewie przy ul. Kard. S. Wyszyniskiego 10.

2. Wynajmujacy oddaje Najemey W CeIU .....c.oouvvuuniiiiii et ,
w dniach:

$ e Lt N e e e wgodz.od ....... do

N e e e e s wgodz. od ....... do

o e s T w godz. od ....... do ...c
............................................................................................................................. wraz

z wyposazeniem w stoly i krzesta, a takze umozliwia dostep do sanitariatéw w budynku. Najem obejmuje
ponadto udostgpnienie sprzgtu naglosnieniowo — os$wietleniowego i multimedialnego, z pracownikami
obstugi techniczne;.

3. Wynajmujgcy o$wiadcza, ze przedmiotowy budynek spemia wymogi bhp i p.poz. Do organizacji
wydarzen o ktérym mowa w §1pkt. 2.

57

Najemca zobowigzuje si¢ do:

1. Uregulowania, we wlasnym zakresie, wszelkich oplat na rzecz 0séb i podmiotow trzecich zwigzanych z
organizowanymi przez siebie dziataniami (w szczeg6lnosci oplate ZAIKS, licencje, ubezpieczenia, itp.).
2. Przestrzegania obowigzujacych przepiséw bhp i p. poz., a w szczegdlnosci:
— nieuzywania otwartego ognia ($wiece, podgrzewacze, pochodnie, itp.) we wszystkich
pomieszczeniach budynku;

— nieblokowania ciggéw i wyj$¢ ewakuacyjnych (w tym przez wyznaczanie nieodpowiednich
miejsc dla 0s6b poruszajacych sig na wozkach lub dla dzieci w wézkach);

— niedopuszczanie do zajmowania przez uczestnikéw miejsc do tego nieprzeznaczonych;
— dopilnowania, by na sali widowiskowej nie przebywato wiecej niz 354 widzéw;
— niewnoszenia i niespozywania wlasnego alkoholu bez zgody Wynajmujacego.
3. Nieoddawania wynajetych pomieszczei w catosci lub czesci w uzytkowanie osobom trzecim bez
pisemnej, wezedniejszej zgody wynajmujacego.
4. Posiadania waznej polisy ubezpieczenia OC organizatora imprez w zwiazku z organizowanym przez
siebie wydarzeniem.

§3



1. Odptatnos¢ za wynajem, o ktorym mowa w § 1pkt. 1, wynosi .................... zt netto + 23% vat -
......................... ZE Brutto  (STOWIIET  ,ucvevmoms vuusinsssive sxiom ssmamaum wins s o s3bmam sssle viiss s ass s s
zt 00/100), ptatne przelewem na konto bankowe tut. Centrum nr 63 1240 1242 1111 0010 0222
8281 dodnia .......oevvnvveiiiiiiiiiiiiiiinn 15 s smcommes sowsmomsml s ), na podstawie wystawionej
faktury VAT.

2. Wynajmujacy ma prawo zazada¢ uiszczenia ustalonej odptatnosci w przypadku odwotania wynajmu
z winy Najemcy w terminie 2 tygodni przed datg imprezy.

§4

W przypadku stwierdzenia szkéd w wynajmowanych pomieszczeniach Najemca wyraza zobowigzuje sie do
catkowitego pokrycia kosztéw ich usuniecia.

§5
W sprawach nie uregulowanych nin. Umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.
§6

W przypadku spraw spornych strony moga wystapi¢ o roszczenia do sadéw powszechnych, wiasciwych dla
siedziby Wynajmujacego

§7

Najemca zapoznat si¢ z tredcig “Regulaminu wynajmowania pomieszczen” oraz instrukcja bezpieczenstwa
pozarowego obowigzujacym w CKiS i zobowigzuje sie do ich stosowania.

§8

Umoweg sporzagdzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

PODPIS WYNAJMUJACEGO PODPIS NAJEMCY

Centrum Kultury i Sztuki z siedzibg w Tczewie (83-110), ul. Wyszynskiego 10, jako administrator danych
osobowych, zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogéInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO)
z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje Panstwa, iz:

1) Panstwa dane osobowe przetwarzane bgdg w celu realizacji Umowy najmu na podstawie art. 6 ust 1 pkt b
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1)

2) Przystuguje Panistwu prawo dostgpu do treéci jej danych i ich sprostowania.

3). Panstwa dane beda udostgpniane innym odbiorcom danych: firma pocztowa, firma ochroniarska.

4). Panistwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

5). Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbgdne w celu realizacji umowy najmu.

6).Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez czas zgodny z obowiazujagcymi przepisami
dotyczacymi archiwizacji — min. 5 lat.

7). Inspektorem ochrony danych w Centrum Kultury i Sztuki jest Pani Agnieszka Przyhicka -Smietanka,
e-mail: inspektor@um.tczew.pl

8). Maja Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja
Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

PODPIS NAJEMCY



