
CENTRUM KUITURY l SZTIJKI
83-110 Tczew, ul. St. Kald, Wyszyńskiego 10

tel. 058 531 07 07, 058 53l 04 64
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DYREKTORA CENTRUM KULTURY l SZTUK| W TCZEWIE

z dnia 29 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do stosowania ,,Regulaminu wynajmowania
pomieszczeń",,,Gen nika wynaj m u pomieszc zeń" oraz wzoru umowy najm u

pomieszczeń w Gentrum Kultury i Sztuki w Tczewie
- tekst jednolity

§1W zarządzeniu Dyrektora Centrum Kultury i Sztuki nr 12118 z dnia
02 października 2018 r. wprowadzającym do stosowania ,,Regulamin
wynajmowania pomieszczeń" i ,,Cennik wynajmu pomieszczeń" oraz wzór umowy
najmu w Centrum Kultury i Sztuki w Tczewie zatwierdzam i wprowadzam do
stosowania następujące zmiany w:

1, regulaminie wynajmowania pomieszczeń
2. cenniku wynajmu pomieszczeń
3. wzorze umowy najmu

§2

Traci moc zarządzenie nr 12l18 z dnia 02,10.2018 r.

§3

Realizację nin. zarządzenia powierza się pracownikowi realizującemu zadania
związanie z wynajmem pomieszczeń oraz głównemu księgowemu.

§4

Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01 .2023 r.

ZARZĄDZENIE Nr 17122

DYReńron
centrunftxurtf rv i sztuki

l\f-rr
Tomasż H{tdebrńdt



Załącznik nr 1 do zarządzenia
Dyrektora CK|S Nr 17122
z dnia 29.12.2022 r.

REGULAMIN WYNAJMOWANIA POMIESZCZEŃ
w Centrum Kultury i Sztuki w Tczewie

§1

Wynajmem pomieszczeń w Centrum Kultury i Sztuki w Tczewie, zwanym dalej
,,CKiS" obejmuje:

1, salę widowiskową,
2. tarasy (2 części),
3. salę na poddaszu - pomieszczenie nr 201
4. sala taneczna - taras nr 1 - hip -hop
5. sala taneczna- baletowa - pomieszczenie nr 102 a
6. klub muzyczny - sala nr 034
7. studio nagrań - sala nr 08
8, tył sali widowiskowej - pomieszczenie nr 11 b

§2

l, W celu zawarcia umowy najmu należy przesłać do Dyrektora CKiS
pisem ny wniosek zawierający:
a) pełną nazwę Wnioskodawcy
b) adres,
c) telefon kontaktowy,
d) nr NlP,
e) nr REGON,
0 nazwisko i imię osoby upoważnionej do reprezentowania Wnioskodawcy,
g) rodzaj wynajmowanego pomieszczenia,
h) datę wynajmu zwyszczególnieniem godzin,
i) celwynajmu
j) określenie czy z obsługą techniczną czy bez obsługi,
k) R|DER TECHN|CZNY l WYMOG| TECHNICZNE (nagłośnienie,

oświetlenie, ustawienie wnętrza - stoły, krzesła, szatnia, toalety, sprzątanie
po imprezie).

2, Pismo, o ktorym mowa w ust. 1 należy złożyć w sekretariacie Centrum lub
wysłać e-mailem na co najmniej 2 tygodnie przed datą planowanej
imprezy. Jest ono podstawą do rezenłacji wynajmu pomieszczeń - po
uprzednim ustaleniu dostępności rezerwowanego pomieszczenia (rozmowa
telefoniczna nie jest traktowana jak wniosek o wynajem i ma ona jedynie
charakter sondażowy dot. terminu i kosztu wynajmu)



§3
1' Umowę z Najemcą Podpisuje Dyrektor CKiS lub. inna upowaznio na przezDyrektora 9soba - iałd- Yidilr;;u :''po dokonanej analizie terminui możliwości technicznycll wynaJmu.

2' 
Hł:H:i"jmu 

Sporzą dzanajest w 2 egzemplarzachi niezwłoc znie przekazana

3' Po jej otrzYmaniu-Najemca powinien niezwłocznie,(najpóźniej w terminie7 dni) podpisać ją i odesł"ć' t 
"g."mplarz Wynajmującemu.

4, Najemca T9ż" odstąpić oo,!r:*, najmu wyłącznie z zachowaHiem formyPisemnej, Pismo w tej''P''ńi" - wrazr-u.r."ónieniem l.,rri'iv. oostarczoneWynajmującemu naip'oziiiój na7 ani p.iea JJtą wynalmu.

§4
l, wysokość odpłatnoś ci za wynĄem pomie szczen-wym.ienionych w § 1 regulujetabela opłat , załącznik ni 2-do nin. ,^łłł."ra.. Ustala się preferencyjnestawki wynajmu n-a wyo"r."nia- ilftr;;T'lrg.ni.owane przez podmiotynieProwadzące działalnosci łomercyjnej, 1"ł loł"lne organiza ije pozarządowe,publiczne placówki oświatowe . 91y'iństytucje miejskie oraz dla osóbindYwidualnYch Prowadzą.v.ń ori"ł"lń"só 

"ńv.iycznąlub zajęcia artystyczne.
2, W uzasadnionYch 

.przypadkach Dyrektor CKIS może odstąpić od pobieraniaopłaty 
=^ ^,yy.lli.^,'. 

pomniejszyc'-*v.o[ose opł"tv"iio- udostępnićpomieszczenie w oparciu o inną rórńę r";Ii;;;;;" (np. ,,zabilety''),
3. wynajmujący może zażądac od organizatora imprezy - Najemcy - wpłaceniado kasy lub przele*", n, rónto o"ńło*" [*o iy za wynaiem na iydzień przed

,':iil;lil"x#?łj.g,,ru,ł.lliil:f ["*o,?,v-*,#; jffi ,,i*umowie

4' Wynajmują"l:i_?|1* o,zaŻądaĆuiszczenia ustalonej odpłatności w przypadkuodwołania wynajmu zwiny rlźJ"r"v w terminie 2 tygodni'pri"J o"tą imprezy.

§5
1' 

);fiT,Ę"ł",T§l?1" z wynajmowanych pomieszczeń w cKis
a) punktui,T:9,: ,::??9:ę.ria i zakońc zenia imprezy,bJ utrzymywania czystoSii w obiekcie,c) zabezpieczenia - we własnym' zakresie - mienia wartościowego,PozostawionYch rzeczy osobistych. CiiŚ ni" ponosi odpowiedzialnościza straty wynikłe w tym zakresiid) przestrzegania pr."ii.O* Onp, p,po ż. i porządkowych,
") ffT;rii["#3].'? 

sę lnstrui bl.," p.irioi orvń- pracowników CKiS
0 ponoszenia odpowieoźialnosci za osoby działĄącew imieniu Najemcy,

2' 
)il."jjTi"-;.,i:f i ffi .3!!ł'r'uj ą n izej wym ie n io n y zasady ko rzysta n ia

' łłł:;rilŁ"rT;i;-il;ożywania własnego alkoholu bez zgody



b) zakazuje się wstępu osobom w stanie wskazującym na spożycie
alkoholu i znajdujących się pod wpĘwem środków odurzających.
Osoby wymienione w tym podpunkcie nie będą wpuszczane do CKiS
przez ochronę obiektu lub wezwaną policję,

c) zakazuje się wprowadzania zwierząt do wynajmowanych pomieszczeń,

3, Każdorazowy fakt wynajmu pomieszczeń jest odnotowywany w Rejestrze
Wynajmu Pomieszczeń w CKiS znajdującym się u pracownika
od powiedzialnego za wynajmy

4, W przypadku wynajmu szatni i jej obsługi we własnym zakresie Najemca
ponosi odpowiedzialność za pozostawione rzeczy w szatni. Najemca ponosi
koszty zgubionych numerków z szatni _ koszt jednego wynosi 20,- zł.

§6

Klucze od wynajmowanych pomieszczeń przekazuje Najemcy lub upoważnionej
przez najemcę osobie pracownik ochrony obiektu lub odpowiedzialny za daną
imprezę pracownik CKiS.

§7

Za wszelkie zniszczenia i szkody, w tym za uszkodzony sprzęt lub urządzenia -
w okresie trwania umowy - odpowiada materia!nie Najemca.

§8

1, \N przypadku organizowania imprezy w Klubie Muzycznym Wynajmujący ma
prawo zażądać wpłaty kaucji w wys. 500 zł tytułem zabezpieczenia
ewentualnych zniszczeń w wynajmowanym pomieszczeniu. Wpłata następuje w
kasie CK|S lub na konto bankowe nr 63 1240 1242 1111 0010 0222 8281.

2, W przypadku niewystąpienia zniszczeń w wynajmowanym pomieszczeniu -
kaucja zostanie zwrócona Najemcy w terminie 5 dni od daty zakonczenia
okresu wynajmu.

3. Najemca może wnioskować o protokolarne przekazania i odebranie
wynaj mowa nego pom ieszczen ia na zasadzie i nspekcj i wizua l nej pom ieszczeń.

§9

1. W czasie tnłania spektakli teatralnych, filmowych, muzycznych, kabaretowych
ZABRANlA SlF,

a, uzywania telefonów komórkowych,
b, spoźywania posiłkow i napojów w sali widowiskowej

ZABRANIA S!Ę używania otwańego ognia (świece, podgrzewacze,
pochodnie itp. tak w saliwidowiskowej jak i na scenie).

Rekwizyty i dekoracje własne Najemca zobowiązany jest odebrać
najpóźniej w dniu następnym po imprezie. Po tym terminie Wynajmujący nie
odpowiada za pozostawioną własność Najemcy.

Zabrania się zwiększania liczby miejsc siedzących w sali widowiskowej.

2,

3,

4.



CKiS nie odpowiada za wypadek spowodowany nieprzestrzeganiem zasad
BHP i ppoz - głównie na balkonach (siadanie na balustradzie, poręczach itp.).

Za ład i porządek oraz bezpieczeństwo osób uczestniczących w imprezie
W wynajmowanych pomieszczeniach odpowiedzialność ponosi wyłącznie
Najemca.

§ 11

Wynajmujący ma prawo zażądać do Najemcy zawarcia indywidualnych umów
i zapłaty pracownikom obsługi technicznej, obsługi szatni lub innymi wskazanymi
PrzezWynajmującego wynagrodzenia za obsługę danego wydarzenia z własnych
środków.

§12

1. W uzasadnionych okolicznościach każda ze stron ma prawo do odwołania
wcześniejszej rezenruacji. odwołanie musi mieć formę pisemną pod rygorem
niewazności.

2. W zakresie spraw nieunormowanych nin, regulaminem decyzje podejmuje
Dyrektor CKiS.

3. wszelkie sprawy dot. wynajmu pomieszczeń rozstrzyga Dyrektor ckis.



Załącznik nr 2 do zarządzenia
Dyrektora CK|S Nr 17122
z dnia 29.12.2022 r.

..cENNtK VVYNAJMU PoMlEszczEŃ,,

CENY NETTO (vAT 23%)

* - opłata za 1 wydarzenie z obsługą, czas wynajmu nie przekracza 8 godz.

** - opłata za 1 zajęcia o długości do ! godz./ 2 godz. (osoby prowadzące działalność artystyczną
lub zajęcia artystyczne)

§1

LP. SALA PEŁNA
oPŁATA*

CENA DLA
PoDM.

NIEKoM.
(wydarzenia)*

CENA DLA
KLIENTÓw

IND. (zajęcia lub
nróby)**

UWAGI

1 sala widowiskowa 2000 400 wydarzenia
kultura lne

2 sala widowiskowa

- bez balkonu
1500 wydarzenia

kulturalne
3 sala widowiskowa

+ tarasy
2500 500 wydarzenia

ku ltu ra lne
4 klub muzyczny

(034)
1000 300 30l40 wydarzenia

kulturalne,
zajęcia
artystyczne lub
próby

5 poddasze (201) 400 20o 30l40 wydarzenia
kulturalne,
zajęcia
artystyczne lub
próby

6 sala hip-hop
(taras 1)

30/40 zajęcia
artystyczne lub
próby

7 tarasy (2+3) 800 200 30/40 wydarzenia
kulturalne,
zajęcia
a rtvstvczne

8 sala baletowa
(102 a)

30/40 zajęcia
artystyczne Iub
próby

9 studio nagrań
(08)

3ol40 zajęcia
artystyczne lub
próby

10 sala taneczna -
tył sali
widowiskowej
(11b)

30/40 zajęcia
artystyczne lub
próby



W przypadku pozostałych pomieszczeń przeznaczonych do
Wynajmujący zastrzega sobie prawo do indywidualnego ustalania
wynajem.

Wynajmujący zastrzega sobie prawo indywidualnej negocjacji ceny
wynaj mowanych pom ieszczeń.

§3

Nalezność za wynajem pomieszczeń należy wpłació do kasy tut. Centrum lub
przelać na konto bankowe.

wynajmu
ceny za



Załącznik nr 3 do zarządzenia
Dyrektora CK|S Nr 17122
z dnia 29.12.2022 r.

Znak:

UMOWA NAJMU POMIESZCZEŃ
zawarta w dniu ..,.. w Tczewie

pomiędzy:

Centrum Kultury i Sźuki, zsiedzibą w Tczewie (83-110). ul. Stefana Kardynała Wyszyńskiego l0, NIp 593-
l9-06-610 REGON 000ż84782, reprezentowanym przęz Pana Tomasza Hildebrandta - Dyróktora, zwanym
dalej "Wynajmującym"

a

§1
1. WYnajmujący oświadcza, że jest użytkownikiem, i jedynym dysponentem budynku ufikowego
położonego w Tczewie przy ul. Kard. S, Wyszyńskiego 10.
2. Wynajmujący oddaje Najemcy w celu
w dniach:

.: ,,,,, , ::J,lłł;l :,$ :

.,... wraz
z wYPosażeniem w stoĘ i krzesła, a także umozliwia dostęp do sanitariatów w budyŃu.
Ponadto udostępnienie sprzętu nagłośnieniowo - oświetleniowego i multimediahógo,
obsługi technicznej.
3. wynajmujący oświadcza, że przedmiotowy budynek spełnia wymogi bhp i p.poż.
wydarzeń o którym mowa w §lpkt,2,

Najem obejmuje
z pracownikami

Do organizacji

§2
Najemca zobowiązuje się do:

1. Uregulowania, we własnym zakresie, wszelkich opłat na rzecz osób i podmiotów trzecich związanych z
organizowanymiprzez siebie działaniami (w szczególności opłatę ZAIKS, licencje, ubezpieczenia, itp.;,2. Przestrzegania obowiązujących przepisów bhp i p. poż., a w szczególności:

nieużYwania otwartego ogrria (świece, podgrzewacze, pochodnie, iĘ.) we wszystkich
pomieszczeniach budyŃu;
nieblokowania ciągów i wyjść ewakuacyjnych (w Ęm przęz wznaczanie nieodpowiednich
miejsc dla osób poruszających się na wózkach lub dla dzieci w wózkach);
niedoPuszczanie do zajmowaniaprzezuczestników miejsc do tego nieprzeznaczonych;
doPilnowania, by na sali widowiskowej nie przebywało więcej niż 354 widzów;
niewnoszenia i niespoĄwania własnego alkoholu bez zgody wynajmującego.

3. Nieoddawania wynajętych pomieszczeń w całości lub części w uĄtkowanie osobom trzecim bez
pisemnej, wcześniej szej zgody wynajmuj ącego,4. Posiadania ważnej polisy ubezpieczęnia OC organizatora imprez w związku z organizowanym przez
siebie wydarzeniem.

§3



l. Odpłatność za wynajem, o którym mowa w § lpkt. 1, wynosi zł netto + 23%o vat -
zł brutto (słownie:

zł 00/100), płatne przelewem na konto bankowę tut. Centrum nr 63 1240 1242 I11l 0010 0222
828l do dnia ... ........ r. (......... ..........), na podstawie wystawionej
faktury VAT.

2. Wynajmujący ma prawo zażądać uiszczęnia ustalonej odpłatności w przypadku odwołania wynajmu
zwiny Najemcy w terminie 2 tygodni przed datąimprezy.

§4

W przypadku stwierdzenia szkód w wynajmowanych pomieszczeniach Najemca wyraża zobowiązuje się do
całkowitego pokrycia kosźów ich usunięcia,

§5

W sprawach nie uregulowanych nin. Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.

§6

W przypadku spraw spomych strony mogą wystąpic o roszczenia do sądów powszechnych, właściwych dla
siedziby Wynajmującego

§7

Najemca zapoznał się z treścią "Regulaminu wynajmowania pomieszczeń" oraz instrukcją bezpieczeństwa
pożarowego obowiązującym w CKiS i zobowiązuje się do ich stosowania.

§8

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

PODPIS WYNAJMUJACEGO PODPIS NAJEMCY

Cenffum Kultury i Sżuki zsiedzibą w Tczewie (83-110), ul. Wyszyńskiego l0, jako administrator danych
osobowych, zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODQ)
z dnia27 kwietnia 2016 r. informuje Państwa, iż:
l) Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji Umowy najmu na podstawie art. 6 ust l pkt b
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz,UE.L Nr 119, str. l)
2) Przysfuguje Państwu prawo dostępu do treści jej danych i ich sprostowania.
3). Państwa dane będą udostępniane innym odbiorcom danych: firma pocźowa, firma ochroniarska.
4). Państwa dane osobowe nie będą przekarywane do państwa trzeciego.
5). Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne w celu realizacji umowy najmu.
6).Państwa dane osobowe będą przechowywane przez czas zgodny z obowiązującymi przepisami
dotyczącymi archiwizacji - min. 5 lat.
7). Inspektorem ochrony danych w Centrum Kultury i Sztuki jest Pani AgnieszkaPrzlłucka -Śmietanka,
e-mail: inspektor@um.tczew,pl
8). Mają Pństwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają
Państwo, iż przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy ogólnego
rozporządzenia o ochronie danych osobowych zdnia27 kwietnia 2016r.

i

I

PODPIS NAJEMCY


