CKiS-0121-12-GA/18

ZARZADZENIE Nr 12/18

DYREKTORA CENTRUM KULTURY | SZTUKI W TCZEWIE
z dnia 02 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do stosowania ,,Regulaminu wynajmowania
pomieszczen”, ,,Cennika wynajmu pomieszczen” oraz wzoru umowy najmu
pomieszczen w Centrum Kultury i Sztuki w Tczewie
— tekst jednolity

§1
W zarzadzeniu Dyrektora Centrum Kultury i Sztuki nr 20/15 z dnia 22 grudnia
2015 r. wprowadzajgcym do stosowania ,Regulamin wynajmowania pomieszczen”
i ,Cennik wynajmu pomieszczen” oraz wzér umowy najmu w Centrum Kultury i
Sztuki w Tczewie zatwierdzam i wprowadzam do stosowania nastepujgce
zmiany w:

1. regulaminie wynajmowania pomieszczen
2. cenniku wynajmu pomieszczen
3. wzorze umowy hajmu

§2

Traci moc zarzadzenie nr 20/15 z dnia 22.12.2015r.

§ 3

Realizacje nin. zarzgdzenia powierza sie pracownikowi realizujgcemu zadania
zwigzanie z wynajmem pomieszczen oraz gtbwnemu ksiegowemu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
Dyrektora CKiS Nr 12/18
z dnia 02.10.2018 r.

REGULAMIN WYNAJMOWANIA POMIESZCZEN
w Centrum Kultury i Sztuki w Tczewie

§ 1

Wynajmem pomieszczen w Centrum Kultury i Sztuki w Tczewie, zwanym dalej
,CKiS” obejmuije:

. sale widowiskowg,

. tarasy (2 czesci),

. sale na poddaszu

. sala taneczna — taras nr 1

. sala taneczna- batelowa — pomieszczenie nr 102 a

. Klub muzyczny

. dodatkowo (na zyczenia) garderoby - pomieszczenia nr nr 15, 16, 19,20

~No ok~ WN P

§2

1. W celu zawarcia umowy najmu nalezy przesta¢ do Dyrektora CKiS
pisemny wniosek zawierajacy:
a) petng nazwe Wnioskodawcy
b) adres,
c) telefon kontaktowy,
d) nr NIP,
e) nr REGON,
f) nazwisko i imie osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy,
g) rodzaj wynajmowanego pomieszczenia,
h) date wynajmu z wyszczegdlnieniem godzin,
i) cel wynajmu
j) okreslenie czy z obstugg techniczng czy bez obstugi,

k) RIDER TECHNICZNY | WYMOGI TECHNICZNE (nagto$nienie,
oswietlenie, ustawienie wnetrza - stoty, krzesta, szatnia, toalety, sprzatanie
po imprezie).

2. Pismo, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy zlozy¢ w sekretariacie Centrum lub
wysta¢ e-mailem co najmniej 2 tygodnie przed datg planowanej imprezy,
ktore jest podstawg do rezerwacji wynajmu pomieszczen - po uprzednim
ustaleniu dostepnosci rezerwowanego pomieszczenia (rozmowa telefoniczna
nie jest traktowana jak wniosek o wynajem i ma ona jedynie charakter
sondazowy dot. terminu i kosztu wynajmu).

§3

1. Umowe z Najemcg podpisuje Dyrektor CKiS lub inna upowazniona przez
Dyrektora osoba - jako Wynajmujgcy - po dokonanej analizie terminu i
mozliwosci technicznych wynajmu.
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. Umowa najmu sporzadzana jest w 2 egzemplarzach i niezwtocznie przekazana
Najemcy.

. Po jej otrzymaniu Najemca powinien niezwtocznie (najpézniej w terminie 7
dni) podpisac jg i odesta¢ 1 egzemplarz \Wynajmujgcemu.

. Najemca moze odstapi¢ od umowy najmu wytacznie z zachowaniem formy
pisemnej. Pismo w tej sprawie - wraz z uzasadnieniem - musi by¢ dostarczone
Wynajmujgcemu najpozniej na 7 dni przed data wynajmu.

§4

. Wysokosc¢ odptatnosci za wynajem pomieszczen wymienionych w § 1 reguluje
zatgcznik nr 2 do nin. zarzgdzenia.

. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor CKiS moze odstgpi¢ od pobierania
optaty za wynajem.

. Wynajem petnoptatny - wynajecie pomieszczen na imprezy wiasne
organizowane przez firmy komercyjne, instytucje rézne, osoby fizyczne.

. Wynajmujgcy moze zazadac od Organizatora imprezy - Najemcy wptacenia do
kasy lub przelewem na konto bankowe kwoty za wynajem na tydzien przed
terminem wynajmu. W przypadku braku wpfaty w okreslonym w umowie
terminie rezerwacja zostanie anulowana.

§5

. Najemca korzystajacy z wynajmowanych pomieszczen w CKiS
zobowiagzany jest do:

a) punktualnego rozpoczecia i zakohczenia imprezy,

b) utrzymywania czystosci w obiekcie,

C) zabezpieczenia - we wilasnym zakresie - mienia wartosciowego,
pozostawionych rzeczy osobistych. CKiS nie ponosi odpowiedzialnosci
za straty wynikte w tym zakresie,

d) przestrzegania przepiséw bhp, p.poz. i porzadkowych,

e) podporzadkowanie sie poleceniom pracownikéw obstugi technicznej
CKiS i pracownikéw ochrony

f) ponoszenia odpowiedzialno$ci za osoby dziatajgce w imieniu Najemcy.

. Na terenie obiektu CKiS obowigzujg nizej wymieniony zasady korzystania z
wynajmowanych pomieszczen:

a) zakaz spozywania alkoholu (za wyjgtkiem Sylwestra, bale
karnawatowe, wesela),

b) zakazuje sie wstepu osobom w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu i znajdujacych sie pod wplywem srodkéw odurzajacych.
Osoby wymienione w tym podpunkcie nie bedg wpuszczane do CKiS
przez ochrone obiektu lub wezwang policje,

C) zakazuje sie wprowadzania zwierzgt do wynajmowanych pomieszczen.

. Kazdorazowy fakt wynajmu pomieszczen jest odnotowywany w Rejestrze
Wynajmu Pomieszczen w CKiS znajdujgcym sie u pracownika
odpowiedzialnego za wynajmy



4. W przypadku wynajmu szatni i jej obstugi we wtasnym zakresie Najemca
ponosi odpowiedzialno$¢ za pozostawione rzeczy w szatni. Najemca ponosi
koszty zgubionych numerkéw z szatni - koszt jednego wynosi 20,- zh.

§ 6

Klucze od wynajmowanych pomieszczen przekazuje Najemcy lub upowaznionej
przez najemce osobie pracownik ochrony obiektu lub osoba odpowiedzialna za
dang impreze.

§7

Za wszelkie zniszczenia i szkody, w tym za uszkodzony sprzet lub urzgdzenia -
w okresie trwania umowy — odpowiada materialnie Najemca.

§8

1. W przypadku organizowania imprezy w Klubie Muzycznym tytutem
zabezpieczenia ewentualnych zniszczen w wynajmowanym pomieszczeniu
Najemca wptaca kaucje w kwocie od 500,- zt w kasie CKiS lub na konto
bankowe nr 63 1240 1242 1111 0010 0222 8281.

2. W przypadku nie wystgpienia zniszczen w wynajmowanym pomieszczeniu -
kaucja zostanie zwrécona Najemcy w terminie 5 dni od daty zakonczenia
okresu wynajmu.

3. Najemca moze wnioskowa¢ o protokolarne przekazania i odebranie
wynajmowanego pomieszczenia na zasadzie inspekcji wizualnej pomieszczen.

§9

1. W czasie trwania spektakli teatralnych, filmowych, muzycznych, kabaretowych
ZABRANIA SIE:
a. uzywania telefonéw komorkowych,
b. spozywania positkbw i napojow na sali widowiskowe;j

2. ZABRANIA SIE uzywania otwartego ognia (Swiece, podgrzewacze,
pochodnie itp. tak w sali widowiskowej jak i na scenie).

3. Rekwizyty i dekoracje wlasne Najemca zobowigzany jest odebraé
najpézniej w dniu nastepnym po imprezie. Po tym terminie Wynajmujacy nie
odpowiada za pozostawiong wiasnos¢ Najemcy.

4. Zabrania sie zwiekszania liczby miejsc siedzgcych w sali widowiskowe;.

5. CKiS nie odpowiada za wypadek spowodowany nie przestrzeganiem zasad
BHP - gtéwnie na balkonach (siadanie na balustradzie, poreczach itp.).

§ 10



Za tad i porzadek oraz bezpieczenstwo oséb uczestniczgcych w imprezie w
wynajmowanych pomieszczeniach odpowiedzialnos¢ ponosi wytgcznie Najemca.

§11

W przypadku wynajmu pomieszczen w obiekcie CKiS po godzinach pracy
pracownikow technicznych i obstugi (po godz. 16%), kiedy wymagana jest
obecnos¢ pracownikéw technicznych z uwagi na obstuge sprzetu technicznego i
elektronicznego, stanowigcego wiasnos¢ CKiS (ktory to sprzet nie podlega
wynajmowi) jak réwniez utrzymania czystosci w obiekcie Najemca zobowigzany
jest do zawarcia indywidualnych uméw cywilno - prawnych z ww
pracownikiem/ pracownikami.

§12
1. W uzasadnionych okolicznosciach kazda ze stron ma prawo do odwofania
wczesniejszej rezerwacji. Odwotanie musi mie¢ forme pisemng pod rygorem
niewaznosci.

2. W zakresie spraw nie unormowanych nin. regulaminem decyzje podejmuje
Dyrektor CKiS.

3. Wszelkie sprawy dot. wynajmu pomieszczen rozstrzyga Dyrektor CKiS.



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia
Dyrektora CKiS Nr 12/18
z dnia 02.10.2018 r.

~CENNIK WYNAJMU POMIESZCZEN”

§1

SALA WIDOWISKOWA: 354 miejsc

TARASY: 150 os6b (Tarasnr 2 —-75 osébi Taras nr 3 — 75 osbb)

1.

Wynajem sali widowiskowej, z obstugg techniczng i sprzetem technicznym
w godz. 08:00-16:00, na uroczysto$ci organizowane przez: szkoty,
przedszkola, organizacje pozarzgdowe, instytucje dziatajgce non profit, itp.:
100 zi brutto za godzine.

Wynajem sali widowiskowej i taraséow nr 2 i 3, z obstugg techniczng i
sprzetem technicznym w godz. 08:00-16:00, na uroczysto$ci organizowane
przez: szkoty, przedszkola, organizacje pozarzgdowe, instytucje dziatajgce
non profit, itp.: 160 zt brutto za godzine.

Wynajem sali widowiskowej, z obstugg techniczng i sprzetem technicznym
w godz. 08:00-16:00, na uroczystosci (tfj. sympozja, seminaria, konferencje,
szkolenia, narady, prezentacje wyrobdéw, gale okolicznosciowe do godz. 22:00,
itp.) organizowane przez firmy, spotki, osoby fizyczne itp.: 250 zt brutto za
godzine.

Wynajem sali widowiskowej i taraséw nr 2 i 3, z obstugg techniczng i
sprzetem technicznym w godz. 08:00-16:00, na uroczystosci (tj. sympozja,
seminaria, konferencje, szkolenia, narady, prezentacje wyrobdéw, gale
okolicznosciowe do godz. 22:00, itp.) organizowane przez firmy, spotki, osoby
fizyczne, itp.: 350 zt brutto za godzine.

Wynajem taraséw nr 2 i 3, bez obstugi i sprzetu technicznego, na
uroczystosci organizowane przez: szkoty, przedszkola, organizacje
pozarzgdowe, instytucje dziatajgce non profit, itp.: 80 zt brutto za godzine.

Wynajem taraséw nr 2 i 3, bez obstugi i sprzetu technicznego, na
uroczystosci (ti. sympozja, seminaria, konferencje, szkolenia, narady,
prezentacje wyrobdéw, gale okolicznosciowe do godz. 22:00, itp.)
organizowane przez firmy, spotki, osoby fizyczne, itp.: 120 zt brutto za
godzine.

. Wynajem tarasu nr 1 — sali tanecznej i pomieszczenia nr 102 a -sali

baletowej taneczna — 50 zt brutto za godzine
Wynajem Klubu Muzycznego — pomieszczenie nr 034 :

a) osoby fizyczne — 1.000 zt brutto



b) firmy, spotki,— 1.500 zt. brutto

c) szkoty , przedszkola organizacje non profit, instytucje pozarzadowe -
stawka ustalana indywidualnie

Istnieje mozliwos¢ udostepnienia sprzetu nagtosnieniowo- oswietleniowego, z
pracownikami obstugi technicznej. W wyzej wymienionej sytuacji konieczne jest
zawarcie oddzielnej umowy cywilno- prawnej z w/w pracownikami.

9. W przypadku pozostatych pomieszczen przeznaczonych do wynajmu
Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo do indywidualnego ustalania ceny za
wynajem.

§2

W przypadku wynajmow od poniedziatku do pigtku po godz. 16:00, w soboty,
niedziele, swieta oraz pozostate dni ustawowo wolne od pracy Najemca zawiera
umowy cywilno-prawne z pracownikami technicznymi tut. Centrum na obstuge
nagtosnienia i oswietlenia oraz z pracownikami gospodarczymi na obstuge szatni,
sanitariatéw i sprzatanie po wynajmie.

§3
Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo indywidualnej negocjacji ceny
wynajmowanych pomieszczen.

§4

Naleznos¢ za wynajem pomieszczen nalezy wptaci¢ do kasy tut. Centrum lub
przela¢ na konto bankowe.

§5

Optaty za wynajem pomieszczen nie wymienionych w § 1 i 2 ustalane sg
indywidualnie.



Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia
Dyrektora CKiS Nr 12/18
z dnia 02.10.2018 r.

Znak: ...

UMOWA NAJMU POMIESZCZEN
zawartawdniu ...............ooeei w Tczewie
pomiedzy:

Centrum Kultury i Sztuki, z siedzibg w Tczewie (83-110). ul. Stefana Kardynata Wyszynskiego 10, NIP 593-
19-06-610 REGON 000284782, reprezentowanym przez Panig Joanne Grabowska — Dyrektora, zwanym
dalej “Wynajmujacym”

a

§1
1. Wynajmujacy o$wiadcza, ze jest wlascicielem, i jedynym dysponentem budynku uzytkowego potozonego
w Tczewie przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 10.
2. Wynajmujacy oddaje Najemcey W CEIU ......iiiuiiti i e et e ,

w dniach:

L wgodz.od ....... do......
L wgodz.od ....... do......
L wgodz.od ....... do......

............................................................................................................................. wraz
z wyposazeniem w stoty i krzesta, a takze umozliwia dostep do sanitariatow w budynku. Najem obejmuje
ponadto udostepnienie sprzgtu naglo$nieniowo — o§wietleniowego, z pracownikami obstugi techniczne;j.

3. Wynajmujacy os$wiadcza, ze przedmiotowy budynek spelnia wymogi bhp i p.poz. Do organizacji
wydarzen o ktorym mowa w § 1pkt. 2.

§2

Najemca zobowigzuje si¢ do:

1) Uregulowania, we wlasnym zakresie, wszelkich optat na rzecz oséb i podmiotéw trzecich
zwigzanych z organizowanymi przez siebie dzialaniami (w szczegodlnosci oplate ZAIKS, licencje,
ubezpieczenia, itp.).

2) Przestrzegania obowigzujacych przepiséw bhp i p. poz., a w szczegdlnosci nie uzywania otwartego
ognia (§wiece, podgrzewacze, pochodnie, itp.) we wszystkich pomieszczeniach budynku.
3) Nie oddawania wynajetych pomieszczen w catosci lub czesci w uzytkowanie osobom trzecim bez
pisemnej, wczesniejszej zgody wynajmujacego.
4) Posiadania waznej polisy ubezpieczenia obejmujacej skutki nieszczesliwych wydarzen zwigzanych
Z organizowanym przez siebie wydarzeniem.
5) Dopilnowania, by na sali widowiskowej nie przebywato wiecej niz 354 widzow

§3
Odptatnos¢ za wynajem, o ktorym mowa w § Ipkt. 1, wynosi .................... zt netto + 23% vat -
......................... zh brutto (stownie: ..o e ZE00/100)
ptatne



przelewem na konto bankowe tut. Centrum nr 63 1240 1242 1111 0010 0222 8281 do dnia
...................................... Lo(eeveiiiiiiiiiiinia i), na podstawie wystawionej faktury VAT.

§4

W przypadku stwierdzenia szkdd w wynajmowanych pomieszczeniach Najemca wyraza zgode na catkowite
pokrycie kosztéw ich usuniecia.

§5

W sprawach nie uregulowanych nin. Umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

§6

W przypadku spraw spornych strony moga wystapic¢ o roszczenia do sadéw powszechnych, wlasciwych dla
siedziby Wynajmujacego

§7

Najemca zapoznat si¢ z trescig “Regulaminu wynajmowania pomieszczen”, obowigzujacym w tut. Centrum
oraz przyjat go do wiadomosci i przestrzegania.

§8

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

PODPIS WYNAJMUJACEGO PODPIS NAJEMCY

Centrum Kultury i Sztuki z siedzibg w Tczewie (83-110), ul. Wyszynskiego 10, jako administrator danych
osobowych, zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO)
z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje Panstwa, iZ:

1) Panstwa dane osobowe przetwarzane bgdg w celu realizacji Umowy najmu na podstawie art. 6 ust 1 pkt b
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1)

2) Przystuguje Panstwu prawo dostgpu do tresci jej danych i ich sprostowania.

3). Panstwa dane beda udostgpniane innym odbiorcom danych: firma pocztowa, firma ochroniarska.

4). Panstwa dane osobowe nie bgdg przekazywane do panstwa trzeciego.

5). Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu realizacji umowy najmu.

6).Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez czas zgodny z obowigzujacymi przepisami
dotyczgcymi archiwizacji — min. 5 lat.

7). Inspektorem ochrony danych w Centrum Kultury i Sztuki jest Pani Adriana Gluchowska,  e-mail:
inspektor@um.tczew.pl

8). Maja Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja
Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

PODPIS NAJEMCY
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